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1.   Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема обучающихся на обучение по образовательным 

программам  дошкольного образования  разработаны в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»,  

- Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 

утвержденными  постановлением Главного  государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 г. № 28, 

- Санитарными правилами и нормами  СанПиН 1.2.3685-21 « Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и безвредности для человека факторов среды 

обитания» утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача 

РФ от 28.01.2021 г. № 2, 

- приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020г. № 236 «Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», 

- приказом Министерства просвещения РФ от 4 октября 2021г. № 686 « О внесении 

изменений в приказы Министерства просвещения российской Федерации от 15 мая 2020г. 

№ 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования» и от 8 сентября 2020 № 471 « О внесении изменений в Порядок 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденный приказом Министерства просвещения российской Федерации от 15 мая 

2020г. № 236», 

- приказом Министерства просвещения РФ от 31.07.2020 г. № 373 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного 

образования», 

-  постановлением администрации  городского округа Тольятти от 23.07.2018 г. № 2131-п/1 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной 

программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, 

постановки на учет)»,  

- постановлением администрации  городского округа Тольятти от 31.05.2019 г. № 1512-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018г № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)», 

- постановлением администрации городского округа Тольятти от 11.06.2020 г. № 1828-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)», 

- постановлением администрации городского округа Тольятти от 03.02.2022 г. № 220-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)», 

- постановлением администрации городского округа Тольятти от 10.04.2023 г. № 1204-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 



муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)», 

- постановлением мэрии городского округа Тольятти от 15.12.2015г. № 4050-п/1 «О 

закреплении муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа 

Тольятти за конкретными территориями городского округа Тольятти» (с изменениями от 

10.10.2023г. № 2866-п/1),  

- Федеральным законом от 02.12.2019г. № 411 –ФЗ «О внесении изменений в статью 54 

Семейного кодекса Российской федерации и статью 67 Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации»», 

- Федеральным законом от 27.12.2019г. № 515 – ФЗ «О внесении изменений в статьи 67 и 

98 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»» в части 

формирования и ведения информационных систем доступности дошкольного образования, 

- Уставом муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детского сада  № 104 «Соловушка» городского округа Тольятти, реализующего основные 

образовательные программы дошкольного образования (далее – Учреждение или детский 

сад). 

      1.2.  Настоящие Правила приема обучающихся на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования (далее Правила) определяют правила приема 

граждан Российской Федерации в Учреждение. 

      1.3.  Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников 

за рубежом, в Учреждение осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2020, №9 ст.1137) и настоящими Правилами. 

      1.4. Детский сад обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования, а также граждан, имеющих право на получение дошкольного 

образования и проживающих на территории, за которой закреплен детский сад (далее – 

закрепленная территория). За Учреждением закреплены все улицы и дома, в пределах 

территориальных границ Центрального района городского округа Тольятти. 

 

2. Организация приема на обучение 

2.1. Прием детей в Учреждение осуществляется руководителем Учреждения. 

2.2. Дети  принимаются в Учреждение в течение всего календарного года по мере 

освобождения мест или создания новых мест. В  приеме  в детский сад  может быть отказано 

только по причине  отсутствия в нем свободных мест, за исключением случаев, 

предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 № № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации. В случае необоснованного отказа в приеме ребенка 

в детский сад родители (законные представители) имеют право обратиться к Учредителю 

Учреждения. 

2.3. Правом преимущественного приема  в Учреждение имеет ребенок, в котором 

обучаются его полнородные и неполнородные братья и (или) сестры. 

      2.4. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 

преимущественного приема в Учреждение на обучение по основным общеобразовательным 

программам в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 

усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются 

родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона 

от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
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2.5. Руководитель Учреждения в рамках своей компетенции самостоятельно формирует 

контингент детей  в пределах действующих Санитарных правил, на основе организованного 

в автоматизированном порядке распределения мест в учреждениях. 

2.6. Правом на внеочередное, первоочередное зачисление ребенка в детский сад 

пользуются граждане, соответствующие права которых определены действующим 

законодательством Российской Федерации,  законодательством субъекта Российской 

Федерации. 

2.7. Содержание дошкольного образования и условия организации обучения и 

воспитания детей с ограниченными возможностями здоровья (далее ОВЗ) определяются 

адаптированной образовательной программой, а для  детей - инвалидов также в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации и абилитации ребенка - 

инвалида (далее ИПРА). 

2.8. Дети с (ОВЗ), дети – инвалиды принимаются на обучение только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций (заключения) 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.9. Руководитель Учреждения или доверенное им лицо обеспечивает своевременное 

размещение на информационном стенде в детском саду и на официальном сайте детского 

сада в сети «Интернет»: 

 - распорядительного акта Администрации городского округа Тольятти о закреплении 

образовательных организаций за конкретными территориями;  

- настоящих Правил;  

- копии Устава Учреждения, лицензии на осуществление образовательной 

деятельности, образовательных программ и других документов, регламентирующих 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников; 

 - информации о сроках приема документов, графика приема документов; 

 - примерных форм заявлений о приеме в детский сад; 

 - формы заявления  в порядке перевода из другой организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования 

(далее – другая организация);  

- дополнительной информации по текущему приему. 

2.10. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов РФ, 

в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ 

осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приеме 

(переводе) на обучение. 

 

3. Порядок зачисления на обучение 

3.1. Документы о приеме подаются в Учреждение, в которое получено направление в 

рамках реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного 

самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в 

образовательные организации, реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады). 

         3.2. Прием на обучение по образовательным программам дошкольного образования в 

Учреждение осуществляется на основании «Направления для зачисления ребенка в детский 

сад», сформированного в информационной системе «Е-услуги. Образование» по 

результатам автоматизированного распределения, с отметкой о согласии родителя 

(законного представителя) ребенка с предоставленным местом для ребенка в детском саду, 

(далее – Направление). 

        3.3. При приёме детей в детский сад родители (законные представители)  ребенка 

предъявляют следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 



документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства 

в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 

2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации 

(Собрание законодательства российской Федерации, 2002, №30, ст.3032);  

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства 

– документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка; 

- документ, подтверждающий право родителя (законного представителя) ребенка на 

внеочередное, первоочередное предоставление места для ребенка в детском саду (при 

наличии); 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 

           Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или      лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

           Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

              Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении. 

3.4.    Требование представления иных документов для приема детей в Учреждение в части, 

не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

3.5. В случае невозможности предоставления документов в срок, родители (законные 

представители) детей информируют об этом заведующего Учреждением (на личном 

приеме, по телефону, по электронной почте), совместно с ним определяют дополнительный 

срок представления документов. 

3.6. В случае нарушения родителями (законными представителями) сроков приема ребенка 

в детский сад, место считается невостребованным. Информация о сроках приема 

документов размещаются на информационном стенде Учреждения и на официальном сайте 

Учреждения в сети Интернет. 

3.7. Учреждение в обязательном порядке знакомит родителей (законных представителей) 

ребенка со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников. 

3.8. Ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

официальный сайт Учреждения, с указанными документами фиксируется в заявлении о 

приеме в Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

3.9. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ 

"О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032). 



3.10. Форма заявления утверждается заведующим и размещается на официальном сайте 

детского сада www.мдоу104тольятти.росшкола.рф, и информационном стенде 

Учреждения. 

3.11. Заявление о приеме представляется в Учреждение на бумажном носителе; почтовым 

сообщением с уведомлением о вручении и (или) в электронной форме посредством 

официального сайта учредителя Учреждения в информационно – телекоммуникационной 

сети «Интернет», федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг», также в форме электронного документа 

на электронную почту Учреждения по адресу: chgard104@edu.tgl.ru. 

3.12. В заявлении родителями (законными представителями) о приеме ребенка указываются 

следующие сведения:  
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

6) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

3.13. Заявление о приеме в Учреждение и копии документов, представленные родителями 

(законными представителями) детей, регистрируются руководителем Учреждения или 

уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале 

приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления 

родителям (законным представителям) детей выдается документ, заверенный подписью 

руководителя Учреждения,  должностного лица Учреждения, ответственного за прием 

документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных 

при приеме документов.  

3.14.  После приема документов, указанных в пункте 3.3. настоящих Правил, Учреждение  

заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 

3.15. Руководитель Учреждения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в 

детский сад (далее - приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. 

Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде 

Учреждения. На официальном сайте Учреждения в сети Интернет размещаются реквизиты 

приказа, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную 

возрастную группу. 

3.16. Руководитель Учреждения или доверенное лицо вносит данные о зачислении ребенка 

в автоматизированную систему управления региональной системой образования (далее - 

АСУ РСО). 
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3.17. После издания приказа о зачислении ребенок снимается с учета детей, нуждающихся 

в предоставлении места в Учреждениях, реализующих основные образовательные 

программы дошкольного образования (детские сады), в порядке предоставления 

государственной и муниципальной услуги. 

3.18. Перевод воспитанников внутри одного здания (корпуса) Учреждения из одной 

возрастной группы в другую возрастную группу соответствующей направленности при 

наличии свободных мест осуществляется на основании заявления родителей (законных 

представителей) руководителем Учреждения. Перевод ребенка в другую возрастную 

группу осуществляется с учетом даты регистрации заявления родителя (законного 

представителя) в Листе регистрации заявлений о переводе. Перевод ребенка внутри одного 

здания (корпуса) является приоритетным перед переводом воспитанников между зданиями 

(корпусами). 

3.19.  Перевод воспитанников между зданиями (корпусами) Учреждения (взаимообмен 

мест детей)  при  наличии свободных мест осуществляется на основании заявления 

родителей (законных представителей) руководителем Учреждения.  

 

4. Ведение документации 

4.1. Руководитель Учреждения или уполномоченное им лицо ведет «Книгу учета и 

движения воспитанников», которая должна быть пронумерован, прошнурована и скреплена 

печатью. Книга предназначена для регистрации сведений о воспитанниках и их родителях 

(законных представителях) и отражения движения. 

4.2. Заявление о приеме в Учреждение и копии документов регистрируются руководителем 

Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием 

документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После 

регистрации заявления родителю (законному представителю) ребенка выдается документ 

заверенный подписью руководителя Учреждения или  должностного лица Учреждения, 

ответственного за прием документов, содержащий  индивидуальный  номер заявления и 

перечень представленных при приеме документов.  

4.3. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, оформляется личное дело, в котором 

хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка 

документы. 
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обучающихся из муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения детского сада № 104 

«Соловушка» городского округа Тольятти в другие 

организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1. Общие положения 

       1.1. Настоящий локальный акт о порядке и условиях осуществления перевода 

обучающихся из муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детского сада № 104 «Соловушка» городского округа Тольятти (далее – Учреждение) в 



другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования (далее - Порядок), разработан в соответствии с:  

- частью 2 статьи 30 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации",  

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 № 1527 

"Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности", с изменениями, внесенными приказом министерства просвещения 

российской Федерации от 21 января 2019г. № 30,   

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 25.06.2020 г. № 320 «О 

внесении изменений в порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня  

направленности, утвержденные приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 28.12.2015 г. №1527»,  

- постановлением администрации  городского округа Тольятти от 23.07.2018 г.    № 2131-

п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной 

программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, 

постановки на учет)»  далее              (Административный регламент), 

-  постановлением администрации городского округа Тольятти от 31.05.2019 г. № 1512-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018 г. № 2131-п/1 «Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)»,  
- постановлением администрации городского округа Тольятти от 11.06.2020 г. № 1828-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)»,  

- постановлением администрации городского округа Тольятти от 03.02.2022 г. № 220-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)»,  

- постановлением администрации городского округа Тольятти от 10.04.2023 г. № 1204-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)», 

- постановлением мэрии городского округа Тольятти от 15.12.2015г. № 4050-п/1 «О 

закреплении муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа 

Тольятти за конкретными территориями городского округа Тольятти» (с изменениями от 

10.10.2023г. № 2866-п/1), 

Уставом Учреждения. 
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1.2. Порядок устанавливает общие требования к процедуре и основаниям 

осуществления перевода обучающегося  из Учреждения в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - принимающая организация), в следующих случаях: 

• по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося; 

• в случае прекращения деятельности Учреждения, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности; 

• в случае приостановления действия лицензии. 

         1.3. Перевод  обучающегося не зависит от периода (времени) учебного года. 

1.4. Ознакомление родителей (законных представителей) обучающегося с настоящим 

Порядком осуществляется на родительских собраниях, при приеме детей в Учреждение. 

Данный Порядок подлежит опубликованию на официальном сайте Учреждения в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2. Перевод обучающего по инициативе его родителей 

(законных представителей) 

2.1. Родители (законные представители) обучающего вправе по собственной 

инициативе перевести обучающегося в государственную, муниципальную или частную 

образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования. 

2.2. При переводе в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования (далее – государственная или муниципальная 

образовательная организация), родители (законные представители): обращаются в 

муниципальное автономное учреждение городского округа Тольятти 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее – МАУ «МФЦ»), после получения информации о предоставлении места в 

государственной или муниципальной образовательной организации обращаются в 

исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в 

принимающую организацию. 

2.3. При переводе в частную образовательную организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования 

(далее – частная образовательная организация), родители (законные представители):             

осуществляют выбор частной образовательной организации; 

обращаются, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть Интернет), в выбранную частную образовательную организацию 

с запросом о наличии свободных мест, соответствующих потребностям в языке 

образования, родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русском языке как родном языке, в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при необходимости), в направленности дошкольной группы и режиме 

пребывания ребенка, желаемой дате приема; 

после получения информации о наличии свободного места обращаются в учреждение с 

заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в частную образовательную 

организацию. 
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2.4. В заявлении родителей (законных представителей) об отчислении обучающегося 

в порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) направленность группы; 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

родителей (законных представителей) обучающегося  указывается, в том числе населенный 

пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который 

осуществляется переезд. 

2.5. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося об 

отчислении в порядке перевода, Учреждение в трехдневный срок издает распорядительный 

акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей 

организации. 

2.6. Учреждение выдает родителям (законным представителям) личное дело 

обучающегося (далее - личное дело) с описью содержащихся в нем документов. Родитель 

(законный представитель) личной подписью подтверждает получение личного дела с 

описью содержащихся в нем документов. 

2.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для 

зачисления воспитанника в принимающую организацию в связи с переводом из 

Учреждения не допускается. 

2.8. Личное дело представляется родителями (законными представителями) 

обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 

обучающегося  в указанную организацию в порядке перевода из Учреждения и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) обучающегося. При отсутствии в личном деле копий документов, 

необходимых для приема в соответствии с Порядком приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования, Учреждение вправе запросить 

такие документы у родителя (законного представителя). 

2.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с Уставом 

принимающей организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

учебно - программной документацией и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о 

зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) обучающегося. 

2.10. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования выбор языка образования, родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) обучающегося. 

2.11. После приема заявления и личного дела принимающая организация заключает 

договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее 

договор) с родителями (законными представителями)  обучающегося и в течение трех 

рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении 

обучающегося в порядке перевода. 

2.12. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 

исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного 

акта о зачислении обучающегося в порядке перевода, письменно уведомляет исходную 
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организацию о номере и дате распорядительного  акта о зачислении обучающегося в 

принимающую организацию. 

 
3. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности 

Учреждения, 

аннулирования лицензии, в случае приостановления действия лицензии 

 

3.1.В случае принятия учредителем решения о прекращении деятельности 

Учреждения,  в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта 

учредителя о прекращении деятельности  Учреждения, Учреждение обязано уведомить об 

этом родителей (законных представителей) обучающихся в письменной форме, а также 

разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. 

Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий 

родителей (законных представителей) воспитанников на перевод обучающихся в 

принимающую организацию, а также: 

−  в случае прекращения деятельности Учреждения в результате реорганизации - 

принимающую организацию, в которую будут переводиться обучающиеся на основании 

письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод; 

−  в случае прекращения деятельности Учреждения в результате ликвидации - 

перечень принимающих организаций, в которые будут переводиться обучающиеся на 

основании письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод.  

3.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, 

Учреждение обязано уведомить родителей (законных представителей) обучающихся в 

письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем официальном 

сайте в сети Интернет: 

−  в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

вступления в законную силу решения суда; 

−  в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с 

момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 

Министерством образования и науки Самарской области решении о приостановлении 

действия лицензии. 

3.3. Учреждение доводит до сведения родителей (законных представителей) 

обучающихся полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

образовательные программы дошкольного образования, которые дали согласие на перевод 

воспитанников из Учреждения, а также о сроках предоставления письменных согласий 

родителей (законных представителей) обучающихся на перевод обучающихся в 

принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих 

дней с момента ее получения и включает в себя:  

−  наименование принимающей организации;  

− перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования;  

− возрастную категорию обучающихся;  

− направленность групп; 

− количество свободных мест. 

3.4. Учреждение издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке 

перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода 

(аннулирование лицензии, приостановление действия лицензии) после получения 

письменных согласий родителей (законных представителей) обучающихся. 

В случае прекращения деятельности Учреждения в результате реорганизации или 

ликвидации дата перевода обучающихся определяется учредителем.  

3.5. Учреждение передает в принимающую организацию списочный состав 

consultantplus://offline/ref=5E2D5027EF5ABDDFDA17DFAB1757EBDF008857B731A7EDA4526B513478812D053C0788461EACEBb5s7M


обучающихся, письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся, 

личные дела. 
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1.Общие положения 

1.1.Настоящие Правила отчисления  обучающихся из муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения детского сада № 104 «Соловушка» городского 

округа Тольятти (далее Учреждение), реализующего основные образовательные 

программы дошкольного образования,  присмотр и уход (далее -Правила) разработаны в 

соответствии с: 

-  Конституцией Российской Федерации; 



-  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 31.07.2020 г. № 373 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного 
образования»;   
-  Уставом  Учреждения. 

1.2.  Настоящие Правила разработаны в целях упорядочения отчисления  граждан, которые 

имеют  право на получение дошкольного образования (далее ребенок, дети),  и регулируют 

порядок  прекращения   отношений между Учреждением и родителями (законными 

представителями) воспитанников. 

1.3. Отчисление  детей осуществляется руководителем Учреждения. 

                      

                                 2. Отчисление из Учреждения 

2.1. Образовательные отношения  прекращаются в связи  с отчислением обучающегося 

(воспитанника) из Учреждения: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающего или родителей (законных 

представителей) обучающего и Учреждения, осуществляющей образовательную 

деятельность, в том числе в случае ликвидации Учреждения, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

2.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей 

(законных представителей) обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед 

Учреждением. 

2.3. Основанием для отчисления обучающегося является распорядительный акт (приказ) 

заведующего Учреждением об отчислении. 

2.4. Если с родителями (законными представителями) обучающегося заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта Учреждения 

об отчислении обучающегося из Учреждения. 

2.5. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Учреждения, осуществляющего 

образовательную деятельность прекращаются с даты его отчисления из Учреждения. 
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ПОРЯДОК 

оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между  Учреждением и 

обучающимися и (или)  родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Общее положение 

 1.1. Настоящий Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между Учреждением и обучающимися и (или) родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся (далее Порядок) разработан в 

соответствии с:  

- статьей 30 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»,   

http://273-фз.рф/zakonodatelstvo/federalnyy-zakon-ot-29-dekabrya-2012-g-no-273-fz-ob-obrazovanii-v-rf#st45


- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 31.07.2020г. № 373 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного 

образования»,  

- постановлением мэрии городского округа Тольятти от 15.12.2015г. № 4050-п/1 «О 

закреплении муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа 

Тольятти за конкретными территориями городского округа Тольятти» (с изменениями от 

10.10.2023г. № 2866-п/1), 

- постановлением администрации  городского округа Тольятти от 23.07.2018 г.    № 2131-

п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной 

программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, 

постановки на учет)»  далее              (Административный регламент), 

-  постановлением администрации городского округа Тольятти от 31.05.2019 г. № 1512-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018 г. № 2131-п/1 «Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)»,  
- постановлением администрации городского округа Тольятти от 11.06.2020 г. № 1828-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)»,  

- постановлением администрации городского округа Тольятти от 03.02.2022 г. № 220-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)»,  

- постановлением администрации городского округа Тольятти от 10.04.2023 г. № 1204-п/1 

«О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти от 

23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования (в части информирования, 

приема заявлений, постановки на учет)», 

- Уставом муниципального бюджетного дошкольного образовательного  учреждения 

детского сада № 104 «Соловушка» городского округа Тольятти (далее Учреждение). 

1.2. Настоящий Порядок регулирует  порядок  оформления возникновения, 

приостановления и прекращения отношений между Учреждением и обучающимися и (или) 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся. 

  

2. Порядок оформления возникновения образовательных отношений 

2.1. Основанием возникновения образовательных отношений между Учреждением и 

родителями (законными представителями) обучающихся является распорядительный акт 

(приказ) заведующего Учреждением о зачислении несовершеннолетнего обучающегося  в 

дошкольное образовательное учреждение. 

2.2. Изданию распорядительного акта о зачислении несовершеннолетнего обучающегося в 

Учреждение предшествует заключение договора об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования и заявления родителя (законного представителя). 



2.3. Права и обязанности участников образовательного процесса, 

предусмотренные,  законодательством об образовании и локальными актами Учреждения 

возникают, со дня зачисления  несовершеннолетнего обучающегося в дошкольное 

образовательное учреждение. 

2.4. Отношение между Учреждением, осуществляющим образовательную деятельность и 

родителями (законными представителями) регулируются договором об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования.  Договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования заключается в простой 

письменной форме между  Учреждением, в лице заведующего и родителями  (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника). 

        

3. Порядок оформления возникновения и приостановления отношений с родителями 

(законными представителями) обучающихся 

3.1. Руководитель учреждения заключает с родителями (законными представителями) 

длительно (более 3-х месяцев) отсутствующего обучающегося  дополнительное соглашение 

к ранее заключенному договору. 

3.2. Сохраняет место в детском саду за обучающимся на период его отсутствия по 

заявлению родителей (законных представителей). 

          3.3. Обмен мест между детьми в Учреждениях и организациях на территории 

городского округа Тольятти, реализующих основные образовательные программы 

дошкольного образования,  присмотр и уход осуществляется на основании заявлений об 

обмене мест, согласованных руководителями Учреждений и организаций и 

предоставленных родителями (законными представителями) обучающихся.  Заявление 

оформляется в 2-х экземплярах (по одному на имя каждого из руководителей детских садов, 

организаций, участвующих  в обмене). 

  

4. Порядок прекращения образовательных отношений 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

несовершеннолетнего  обучающегося из Учреждения: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающего или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающего  и Учреждения, осуществляющей 

образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации Учреждения, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

4.2.  Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

- по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего  

обучающегося, в том числе в случае перевода  несовершеннолетнего  обучающегося для 

прохождения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли  родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения осуществляющего образовательную 

деятельность, в том числе в случаях ликвидации организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, аннулирования лицензии на осуществление 

образовательной деятельности. 

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося  не влечет для него каких-

либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед Учреждением. 

        Права и обязанности  участников образовательного процесса, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными 



актами  Учреждения,  осуществляющего образовательную деятельность, прекращаются с 

дня  отчисления обучающегося из Учреждения. 

4.4. Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт 

заведующего Учреждением об отчислении. 

4.5. Если с родителями (законными представителями) обучающегося заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта Учреждения 

об отчислении обучающегося из Учреждения. 
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ПОРЯДОК 
 

и основания перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся 



1. Общие положения 

 1.1. Настоящий локальный акт о порядке и основаниях осуществления перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся (далее - Порядок) муниципального 

бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада № 104 «Соловушка» 

городского округа Тольятти (далее – Учреждение) разработан в соответствии с: 

- частью 2 статьи 30 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации",  

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 № 

1527 "Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности", с изменениями, внесенными приказом министерства просвещения 

российской Федерации от 21 января 2019г. № 30,   

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 25.06.2020 г. № 320 

«О внесении изменений в порядок и условия осуществления перевода обучающихся из 

одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня  

направленности, утвержденные приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 28.12.2015 г. №1527», 

-  постановлением администрации  городского округа Тольятти от 23.07.2018 г.    № 

2131-п/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению дошкольного образования по основной общеобразовательной 

программе дошкольного образования (в части информирования, приема заявлений, 

постановки на учет)»  далее (Административный регламент), 

-  постановлением администрации городского округа Тольятти от 31.05.2019 г. № 1512-

п/1 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти 

от 23.07.2018 г. № 2131-п/1 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по 

основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части 

информирования, приема заявлений, постановки на учет)», 

- постановлением администрации городского округа Тольятти от 11.06.2020 г. № 1828-

п/1 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти 

от 23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по 

основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части 

информирования, приема заявлений, постановки на учет)»,  

- постановлением администрации городского округа Тольятти от 03.02.2022 г. № 220-

п/1 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти 

от 23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по 

основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части 

информирования, приема заявлений, постановки на учет)»,  

       - постановлением администрации городского округа Тольятти от 10.04.2023 г. № 1204-

п/1 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Тольятти 

от 23.07.2018  № 2131-п/1 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования по 

основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в части 

информирования, приема заявлений, постановки на учет)», 

- постановлением мэрии городского округа Тольятти от 15.12.2015г. № 4050-п/1 «О 

закреплении муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа 



Тольятти за конкретными территориями городского округа Тольятти» (с изменениями от 

10.10.2023г. № 2866-п/1), 

- Уставом Учреждения.  

1.2. Порядок устанавливает требования к процедуре и основаниям осуществления 

перевода, отчисления и восстановления воспитанника.  

1.3. Ознакомление родителей (законных представителей) воспитанников с настоящим 

Порядком осуществляется на родительских собраниях, при приеме детей в Учреждение. 

Данный Порядок подлежит опубликованию на официальном сайте Учреждения в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

 

2. Перевод воспитанника по инициативе его родителей (законных 

представителей) 

 2.1. В случае перевода воспитанника по инициативе его родителей (законных 

представителей) родители (законные представители) воспитанника:  

а) осуществляют выбор принимающей организации;  

б) в соответствии с Административным регламентом обращаются в муниципальное 

автономное учреждение городского округа Тольятти "Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МАУ «МФЦ») для 

регистрации заявления и необходимых документов в электронной базе данных очередников 

на предоставление места ребенку в муниципальных образовательных учреждениях, 

реализующих образовательные программы дошкольного образования (далее – детские 

сады) в порядке перевода. 

 Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с 

использованием сети Интернет в соответствии с требованиями, установленными 

законодательными и иными нормативными правовыми актами;  

в) после получения информации из МАУ «МФЦ» о результатах распределения мест в 

детских садах обращаются в Учреждение с заявлением об отчислении воспитанника в связи 

с переводом в принимающую организацию.  

Заявление об отчислении может быть направлено в форме электронного документа с 

использованием сети Интернет в соответствии с требованиями, установленными 

законодательными и иными нормативными правовыми актами.  

2.2. В заявлении родителей (законных представителей) об отчислении воспитанника в 

порядке перевода в принимающую организацию указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

 б) дата рождения;  

в) направленность группы; 

 г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

родителей (законных представителей) воспитанника указывается, в том числе населенный 

пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который 

осуществляется переезд.  

2.3. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об 

отчислении в порядке перевода Учреждение в трехдневный срок издает распорядительный 

акт об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей 

организации.  

2.4. Учреждение выдает родителям (законным представителям) личное дело 

воспитанника (далее - личное дело) для представления родителями (законными 

представителями) воспитанника в принимающую организацию: 

- копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 

25 июля 2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации (Собрание законодательства российской Федерации, 2002, №30, ст.3032);  



- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства 

– документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при наличии); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка; 

- документ, подтверждающий право родителя (законного представителя) ребенка на 

внеочередное, первоочередное предоставление места для ребенка в детском саду (при 

наличии); 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при наличии). 

2.5. Личное дело представляется родителями (законными представителями) 

воспитанника в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 

воспитанника в указанную организацию в порядке перевода из Учреждения и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) воспитанника.  

2.6. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с Уставом 

принимающей организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

учебно-программной документацией и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о 

зачислении воспитанника в указанную организацию в порядке перевода и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося.  

2.8. После приема заявления и личного дела принимающая организация заключает 

договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее 

договор) с родителями (законными представителями) воспитанника и в течение трех 

рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении 

воспитанника в порядке перевода.  

2.9. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования выбор языка образования, родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся.  

2.10. Принимающая организация при зачислении воспитанника, отчисленного из 

исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного 

акта о зачислении воспитанника в порядке перевода письменно уведомляет исходную 

организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении воспитанника в 

принимающую организацию.  

 

3. Перевод воспитанника в случае прекращения деятельности Учреждения, 

аннулирования лицензии, в случае приостановления действия лицензии 

3.1. В случае принятия учредителем решения о прекращении деятельности 

Учреждения, в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта 

учредителя о прекращении деятельности Учреждения, Учреждение обязано уведомить об 

этом родителей (законных представителей) воспитанников в письменной форме, а также 

разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет.  

Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий 

родителей (законных представителей) воспитанников на перевод воспитанников в 

принимающую организацию, а также:  



• в случае прекращения деятельности Учреждения в результате реорганизации - 

принимающую организацию, в которую будут переводиться воспитанники на основании 

письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод; 

 • в случае прекращения деятельности Учреждения в результате ликвидации - перечень 

принимающих организаций, в которые будут переводиться воспитанники на основании 

письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод.  

3.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, 

Учреждение обязано уведомить родителей (законных представителей) воспитанников в 

письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем официальном 

сайте в сети Интернет:  

• в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

вступления в законную силу решения суда; 

 • в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с 

момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 

Министерством образования и науки Самарской области решении о приостановлении 

действия лицензии.  

3.3. Учреждение доводит до сведения родителей (законных представителей) 

воспитанников полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

образовательные программы дошкольного образования, которые дали согласие на перевод 

воспитанников из Учреждения, а также о сроках предоставления письменных согласий 

родителей (законных представителей) воспитанников на перевод воспитанников в 

принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих 

дней с момента ее получения и включает в себя:  

• наименование принимающей организации; 

 • перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования;  

• возрастную категорию воспитанников;  

• направленность групп;  

• количество свободных мест.  

3.4. Учреждение издает распорядительный акт об отчислении воспитанников в порядке 

перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода 

(аннулирование лицензии, приостановление действия лицензии) после получения 

письменных согласий родителей (законных представителей) воспитанников.  

В случае прекращения деятельности Учреждения в результате реорганизации или 

ликвидации дата перевода воспитанников определяется учредителем.  

3.5. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию родители 

(законные представители) воспитанников указывают об этом в письменном заявлении.  

3.6. Учреждение передает в принимающую организацию списочный состав 

воспитанников, письменные согласия родителей (законных представителей) 

воспитанников, личные дела. 

 3.7. На основании представленных документов принимающая организация заключает 

договор с родителями (законными представителями) воспитанников и в течение трех 

рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении 

воспитанника в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной 

организации, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии. В 

распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в порядке 

перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, 

возрастной категории воспитанника и направленности группы.  

3.8. В принимающей организации на основании переданных личных дел на 

воспитанников формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из 

распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные 

согласия родителей (законных представителей) воспитанников.  

 



4. Перевод воспитанников в другую возрастную группу Учреждения 

4.1. Воспитанники переводятся в следующую возрастную группу Учреждения 

распорядительным актом руководителя Учреждения.  

4.2. Перевод воспитанника в другую группу внутри одного корпуса Учреждения может 

осуществляться по заявлению родителей (законных представителей) о переводе 

воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в другую группу (в 

том числе другую возрастную группу) при наличии вакантных мест.  

4.3. Основанием для перевода является приказ заведующего Учреждением о переводе 

воспитанника в другую группу.  

4.4. Перевод не привитого от полиомиелита воспитанника или получившего менее 3 

доз полиомиелитной вакцины в другую группу может осуществляться в случае проведения 

плановой профилактической вакцинации воспитанников. Перевод осуществляется в 

группу, в которой нет воспитанников, получивших профилактическую прививку против 

полиомиелита в течение последних 60 дней. 

 4.5. При переводе воспитанника для продолжения освоения образовательной 

программы дошкольного образования в другую образовательную организацию родители 

(законные представители) подают в Учреждение заявление об отчислении в порядке 

перевода. Учреждение выдает родителям (законным представителям) личное дело 

обучающегося, с описью содержащихся в нем документов. 

 

5. Отчисление из Учреждения 

 5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением воспитанника 

из Учреждения: 

 • в связи с получением образования (завершением обучения);  

• по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе в 

случае перевода воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;  

• по обстоятельствам, не зависящим от воли воспитанника или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего воспитанника и Учреждения, в том числе в случае 

ликвидации Учреждения, осуществляющей образовательную деятельность. 

 5.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей 

(законных представителей) воспитанника не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного воспитанника перед 

Учреждением. 

 5.3. Отчисление воспитанника из Учреждения оформляется приказом заведующего 

Учреждением и регистрируется в книге учета движения детей не позднее 5 дней после 

расторжения договора с родителями (законными представителями).  

5.4. Отчисление воспитанников выпускных групп осуществляется по приказу 

заведующего Учреждением до 1 сентября текущего года.  

5.5. Если с родителями (законными представителями) воспитанника заключен договор 

об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении 

образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа 

руководителя об отчислении воспитанника из учреждения.  

5.6. Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, 

прекращаются с даты его отчисления из Учреждения.  
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